Anleitung fiir den Onlineterminkalender:

Nachdem Sie den Onlinekalender aufgerufen haben, miissen Sie:

1. Sich als erstes entscheiden, welche Dienstleistung Sie in Anspruch nehmen mochten. Hinter
der jeweiligen Dienstleistung ist ein kleines Informationsfeld mit dazugehdrigen Hinweisen.
Anschliefend klicken Sie auf ,, Weiter”.
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Fragen Terminauswahl Daten Priifen B

1. Fragen zum Termin
Bitte treffen Sie eine Auswahl:

Welche Dienstleistung michten Sie in Anspruch nehmen?

Wahlen Sie bitte eine Antwort aus!

.E. Zuzug aus dem Ausland 0
ﬂ -
Zuzug aus dem Inland 1 - 2 Personen (3}
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2. Sie wahlen dann einen angebotenen Termin aus und klicken auf ,, Weiter”.

Fragen Terminauswah Daten Priifen

2. Terminauswahl

Bitte wahlen Sie den fur Sie passenden Termin aus.

Freie Termine fur Freitag, 23.04.2021
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AnschlieBend fiillen Sie die Datenmaske mit lhren persénlichen Daten aus, entscheiden ob
Sie bei ,,Bemerkungen” noch eine zusatzliche Information hinterlassen méchten und bei
»Terminerinnerung per Email“ ob und wann Sie eine Erinnerung haben mochten.
AbschlieBend kdnnen Sie Ihre Daten vorribergehend Speichern um diese bei einer direkten,
weiteren Terminnutzung zu verwenden und missen dann noch den Hinweis auf die
Datenschutzerklarung und die Datenschutzhinweise bestatigen. Direkt danach geht es mit
einem Klick auf ,,Weiter” direkt zur Prifansicht.

Terminbuchung - Samtgemeinde Lachendorf

Fragen Terminauswahl Daten Prifen Bestatigung

3. Personliche Daten

Die mit einem * gekennzeichneten Felder sind Pflicht.

Anrede | Herr ™
*Vorname | Tobias
* Machname | Briisting

* Strale  QOppershauserstraBe 1
= PLZ 29331
*ort | Lachendorf

* Telefon 05145970136

*E-Mail | tobias.bruesting@lachendorf.de

Bemerkung Test

Terminerinnerung per E-Mail keine w

Persanliche Daten auf lokalem Rechner merken (@

= Datenschutzerklarung [] und Datenschutzhinweise [ gem.
Art, 13, 14, 21 DSGVO gelesen und akzeptiert,

« Zurlick ‘ ‘



4. Nach der Prifung Ihrer Daten kénnen Sie auf ,,Buchen klicken.

Fragen Terminauswahl

Daten Priifen

@

3. Priifen & Buchen

o—o0

Bitte priifen Sie Ihre Angaben und klicken Sie dann auf 'Buchen’.

Bestdtigung

Anschliefend erhalten Sie eine Bestdtigungsmail. Der Versand der E-Mail erfolgt unverschlisselt.

Termin:

Freitag, 23.04.2021
08:45 Uhr

bei:

Samtgemeinde Lachendorf

Qppershauserstralie 1
29331 Lachendorf

Tel.: 051459700
Fax: 05145570111

B4 poststelle@lachendorf.de
it https:/fwww. lachendorf.de

Ihre Angaben:

Anrede:
Vorname:
Machname:
Strafe:

PLZ:

Qrt:
Telefon:
E-Mail:
Bemerkung:

‘Welche Dienstleistung machten Sie
in Anspruch nehmen?

Herr

Tobias

Briisting

Oppershduserstrale 1

29331

Lachendorf

05145970136
tobias.bruesting@lachendorf.de
Test

Zuzug aus dem Ausland




5. Sie erhalten nun die folgende Bestatigungsanzeige und eine entsprechende -
teilanonymisierte - Bestatigungsemail.

Terminbuchung - Samtgemeinde Lachendorf

Fragen Terminauswahl Daten Priifen Bestitigung
@ © 7, © @

Vielen Dank fur Ihre Terminbuchung.

Termin:

Freitag, 23.04.2021
08:45 Uhr

bei:

Samtgemeinde Lachendorf

Oppershiuserstrabe 1
29331 Lachendorf

Tel.: 051455700
Fax: 05145570111

E4 poststelle@lachendorf. de
{at https:/fwww.lachendorf.de

Bendtigte Unterlagen: lb
* Ausweisdokument

» Geburts-/Heiratsurkunde {n)

» Wohnungsgeberbestatigung / ggf. Eigentlimer

» ggf. Ubersetzer

Bestdtigung gesendst

Eine entsprechende Best&tigungs-E-Mail ist soeben an tobias.bruesting@lachendorf.de
gesendet worden.

Falls Sie in den nachsten Minuten keine E-Mail erhalten, schauen Sie bitte in dem
Spam-Ordner Thres E-Mail Kontos nach.

Termin in Kalender dbernshmen

Thren Termin kénnen Sie mit einem Mausklick in Thren Kalender Gbermehmen. Klicken Sie
dazu auf den Namen des Kalender-Programms oder auf "Anderer Kalender”.

Bei "Google” und "vahoo" wird der Termin erfasst und Sie missen nur noch den Termin
speichemn.

Bei "Outlook”, "iCal” und "Anderer Kalender”™ erscheint das Dateidownload-Fenster. Bitte
klicken Sie auf "Offnen”, damit sich das Kalender-Programm automatisch &ffnet.
Anschliebend speichern Sie den Termin.

G Google  E Outlook & iCa Y Yahoo [ Anderer Kalender

Anzeigen/Drucken Weiterer Termin




6. Sie kénnen den Termin in lhren digitalen Terminkalender Glbernehmen, Anzeigen, Drucken
oder auch einen weiteren Termin buchen.

Terminbuchung - Samtgemeinde Lachendorf

Fragen Terminauswahl Daten Priifen Bestatigung
7 & @ © @

Vielen Dank fur Ihre Terminbuchung.

Termin:

Freitag, 23.04.2021
08:45 Uhr

bei:

Samtgemeinde Lachendorf

Qppershauserstrale 1
29331 Lachendorf

Tel.: 051455700

Fax: 05145570111

B4 poststelle@lachendorf.de
fat https:/fwww.lachendorf.de

Bendtigte Unterlagen: b
* Susweisdokument

» Geburts-/Heiratsurkunde (n)

» Wohnungsgeberbestatigung / ggf. Eigentimer

» gof. Ubersetzer

Bestatigung gesendet

Eine entsprechende Bestatigungs-E-Mail ist soeben an tobias.bruesting@lachendorf.de
gesendet worden.

Falls Sie in den nachsten Minuten keine E-Mail erhalten, schauen Sie bitte in dem

! Spam-Ordner Ihres E-Mail Kontos nach.

Termin in Kalender dbernghmen

Thren Termin kénnen Sie mit einem Mausklick in Thren Kalender Gbernehmen. Klicken Sie
dazu auf den Namen des Kalender-Programms oder auf "Anderer Kalender”,

Bei "Google" und "Yahoo" wird der Termin erfasst und Sie missen nur noch den Termin
speichern.

Bel "Outlook”, "iCal” und "&Anderer Kalender™ erscheint das Dateidownload-Fenster. Bitte
Klicken Sie auf "Offnen”, damit sich das Kalender-Programm automatisch &ffnet.
Anschliebend speichern Sie den Termin.

G Google = Outlock & iCa Y Yahoo (5 Anderer Kalender

Anzeigen/Drucken Weiterer Termin




7. Bewahren Sie die E-Mail bitte unbedingt bis zu lhrem Termin auf. Die E-Mail enthalt auch
einen Link mit dem sie den Termin dndern oder absagen kdnnen.

e Lac Bruesting, Tobias
Terminbuchung Fr, 23.04.2021 08:45 Uhr - Samtgemeinde Lachendorf

@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzsigen.

automailer(

Achtung!
Bitte bewshran Sie diese E-Mail bis zu Threm Termin auf!

Folgender Termin wurde gebucht:

Freitag, 23.04.2021
08:45 Uhr

bei:
Samtgemeinde Lachendorf

OppershauserstraBe 1

25331 Lachendorf

Tel.: 051455700

Fax: 05145870111

E-Mail: poststelle@lachendorf.de

Website: www.lachendorf.de

Thre Angaben

Vorname: THXEHRRKHRKS
Machname: ]

Bendtigte Unterlagen:

« Ausweisdokument

« Geburts-/Heiratsurkunde (n)

/ gof.

» ggf. Ubersetzer

Termin in Kalender iibernehmen
Ihren Termin kénnen Sie mit einem Mausklick in Thren Kalender Ubernehmen. Klicken Sie dazu zuf den Namen des Kalender-Programmes oder auf “Anderer Kalender”,

Bai "Gaogle” und "Yahoo wird der Termin automatisch arfasst und Sie miissen diesen nur noch speiche

Bei "Outlook”, "iCal” und "Anderer Kalender" erscheint das Dateidownload-Fenster. Bitte klicken Sie auf “Offnen”, damit sich das Kalender-Pragramm automatisch 6ffnat. AnschlieBend speichern Sie den Termin.
Gaogle

Outlook

ical
Yahoo
Anderer Kalender

Hinweis fiir Terminanderung oder -stornierung
Fur den Fall, dass Sie diesen Termin dndemn oder stornieren miissen, Idicken Sie bitte hier und folgen Sie den Anweisungen.

Wann das
httpss/femw.

en nicht funkticniert, geban Sie bitts folgende Adresse in Thren Internet-Browser
L

Mit freundlichen GriiBen
Samtgemeinds Lachendorf



