Anleitung:
Erfassung Ihres Vereins in der

Vereinsdatenbank der Samtgemeinde
Lachendorf

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie konnen auf der Homepage der Samtgemeinde Lachendorf www.lachendorf.de in der Rubrik

,Feuerwehr, Kirchen, Vereine” lhre Vereinsdaten selber einpflegen.

1. Klicken Sie dazu bitte mit der linken Maustaste oder mit Ihrem Finger / Tabletstift in der
Rubrik ,,Feuerwehr, Kirchen, Vereine” auf ,Eintrag in die Vereinsdatenbank”.
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http://www.lachendorf.de/

2. Auf der aufgehenden Seite fiillen bitte zumindest alle Pflichtfelder (Felder mit schwarzen
Sternchen) unter Benutzung der linken Maustaste oder mit lhrem Finger / Tabletstift und
Ihrer Tastatur aus. Eine umfangreichere Datenerfassung fihrt zu besseren Suchfunktionen /
Informationen fir lhre zukinftigen Gaste / Teilnehmer.
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Eintrag in die Datenbank

Kategorie auswahlen

Kategorie® \erein T

Allgemeine Informationen:

Verein [ Kirche [ Instituion [ Testversin

Feuerwehr*

Ort (Sitz des Vereins)* shnsheck v
Arrede keine v
Vorname Test

Nachname tester

Strafie® TeststraRe

pLz* 29331

ort* Lachendorf

Telefon

Fax b
E-Mail*

tobias.bruesting@lachendorf.de
E-Mail wiederholen® tobias.bruesting@lachendorf.de

Web

Seite2von 5



Detaillierte Informationen:

Beschreibung oder weitere Informationen. Im Textfeld kdnnen keine URLs eingegeben werden

B/ === o= =
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- o e =
Test
.

Bilder hochladen

Hier kiinnen maximal 4 Bilder hochgeladen werden. Das erste Bild ist als Logo oder Startbild in der Ubersicht. Weit@e
Bilder erscheinen nurin der Detail-Anzeige.
Zu jedem Bild sollte ein Titel eingsgeben werden, der dann als Alternativ-Text und Titel ausgegeben wird.

Bildtitel

Keine ausgewahlt

Bild hochladen

Suchbegriffe =

4
Die Suchbegriffe helfen Besuchern, Ihren Eintrag besser Gber unser Suchsystem zu finden. (Sie haben Platz fiir 200

[Frimgatuencen]

3. Klicken Sie bitte abschlieBend mit der linken Maustaste oder mit lhrem Finger / Tabletstift
auf ,Absenden®”.
4. Anschliefend wird lhnen der eingegebe Text angezeigt.
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Eintrag in die Datenbank

Ihr uftrag ist mit folgenden Daten bei uns eingegangan:

gewahlte Kategarie: verein
Verein / Kirche Institution / Feuerwehr: Testverein
Ort (Sitz des Vereins) Ahnsbeck
Anrede: Ohne
Vorname; Test

Name: tester
Strafte: Teststralle
Postleitzahl: 29331

Ort: Lachendorf
Telefon:

Fax

E-Mail: tobias.bruesting@lachendorf.de b
Internet (www-Adresse):

Beschreibung Ihrer Firma: Test

Bilder:

Suchbegriffe!

Zusatzlich erhalten Sie eine Auftragshestatigung unter dervon lhnen angegebenen E-Mail-Adresse,

5. Und Sie bekommen eine automatisch generierte Email mit Ihren Eingaben.

Antrag auf Eintrag Verein / Kirche / Institution

noreply@lachendorf.de
Sesendet: Do 2311.2017 16:05
An Lac: Bruesting, Tobias

Antrag auf Eintrag Verein / Kirche / Institution

Sie haben mit folgenden Daten einen Eintrag in die Datenbank beauftragt:

gewihlte Kategorie: Verein

Verein / Kirche Institution / Feuerwehr: Testverein

Ort (Sitz des Vereins): Ahnsbeck

Anrede: Ohne

Vomame: Test

Name: tester h
Strafie: Teststrabe

Postleitzahl: 209331

Ort: Lachendorf

Telefon:

Fax:

E-Mail: tobias bruesting@lachendorf de
Internet (www-Adresse):

Beschreibung Threr Firma: Test

Bilder:

Suchbegriffe:

Diese Mail wurde automatisch generiert.
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6. Die Daten werden dann verschlisselt an die Redakteure der Samtgemeinde Lachendorf
Uibermittelt und iiberpriift, eventuell bearbeitet und dann frei gegeben. Bei Anderungen /
Problemen melden wir uns per Email. Haben Sie bitte Verstandnis dafiir, dass die Freigabe
unter Umstanden etwas Zeit in Anspruch nehmen kann.

Vielen Dank fiir Ihre Unterstiizung und die multimediale Bereicherung unserer
Samtgemeinde Lachendorf.
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